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1. ผูขอรับบริการ........
2. วันที่ติดตอ..............
3. สถานที่ใชบริการ....
4. ขอใชบริการเพื่อ.....

บริการโสต
�  ซอม 

�  เครื่องฉายโปรเจค
�  เครื่องฉายภาพ 3 
�  เครื่องฉายภาพขาม
�  เครื่องเสียง 
�  ไมค 
�  ลําโพง 
�  Copy Print 
�  อื่
น......................
.......................
.......................
 
5. มอบหมายให..........
6. เริ่มใหบริการ..........
---------------------------
7. ความพึงพอใจ  
8. ความรวดเรว็  
9. ความถูกตอง  
 
 10. ผูขอรับบ
---------------------------

  
11. ผูปฏิบัติง

---------------------------
   

12. ผูบังคับบ
---------------------------

วิธีปฏิบัติ 
  
          แบบฟอรมขอใชบริการ / ซอมบํารุง และติดตามการปฏิบัติงาน 
              ศูนยสนเทศและการเรียนรู มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตสุราษฎรธาน

  
......................................................... หนวยงาน........................................................................โทรศัพท........................... 
........................ เวลา.............................น.  ติดตอทาง  � ดวยตนเอง    � โทรศัพท   � E-mail   � อื่นๆ.................... 
.......................................................... วันที่ใชบริการ.................................................................เวลา................................. 
............................................................................................................................................................................................ 
ทัศนูปกรณ บริการผลิตสื่อ บริการคอมพิวเตอร 

�  ติดตั้ง �  บริการ �  ใหคําปรึกษา �  ซอม �  ติดตั้ง 
เตอร 
มิติ 
ศีรษะ 

................... 
.............................. 
.............................. 

�  LMS@PSU Surat 
�  E-Book 
�  CAI 
�  Copy Print 
�  ถายภาพนิง่ /ถายวิดโีอ 
�  Copy CD / DVD 
�  อื่น....................................... 
..................................................... 
..................................................... 
..................................................... 

�  คอมพิวเตอรต้ังโตะ 
�  คอมพิวเตอร Notebook 
�  เครื่องพิมพ 
�  เมาส 
�  คียบอรด 
�  อื่น....................................... 
..................................................... 
..................................................... 
..................................................... 
..................................................... 

.

.

.

.

.....................................................................      เปนผูบริการ 

...................................เวลา..........................      ใหบริการเสร็จสิ้น.....................................................เวลา.......................... 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 �  มากท่ีสุด          �  มาก    �  ปานกลาง        �  นอย   �  นอยท่ีสุด 
 �  มากท่ีสุด          �  มาก    �  ปานกลาง        �  นอย   �  นอยท่ีสุด 
 �  มากท่ีสุด          �  มาก    �  ปานกลาง        �  นอย   �  นอยท่ีสุด 

รกิาร........................................................................ วันที่....................เวลา ............................ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

       หมายเหตุ......................................................... 
าน................................................. วันที่...............เวลา .................  ........................................................................ 
------------------------------------------------------------------------------- ........................................................................ 

       ........................................................................ 
ัญชาชั้นตน..................................... วันที่...............เวลา ................. ........................................................................ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1) ใหเจาหนาท่ีธุรการธุรการศูนย เปนผูมอบหมาย / วันที่มอบหมาย 
2) ใหกําหนดวนัแลวเสร็จในการปฏิบัติงานไวดวยทุกครั้ง 



  3.) ผูไดรับมอบหมายสรุปรายงานเปนประจําทุกเดือน สง ผช. ฝายภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 


